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OHJEITA KUSTANNUSERITTELYÄ JA TILINTARKASTUSTA VARTEN

Nopef solmii yrityksen kanssa lainasopimuksen, jonka perusteella Nopef korvaa enintään 40 % hankkeen esiselvitysvaiheen kustannuksista aina siihen enimmäismäärään, joka on mainittu sopimuksessa. Hankeselvityksen ja siitä syntyneiden kustannusten tulee kohdistua siihen hankkeeseen, joka on nimetty lainasopimuksessa ja tarkemmin kuvattu yrityksen hakemuksessa Nopefille. Hakemukseen liittyy myös esitutkimusbudjetti, ja toteutuneiden kulujen ei tulisi merkittävästi poiketa budjetista ilman pätevää syytä.

Kustannukset eritellään Nopefin kustannuserittelylomakkeella, joka löytyy Nopefin verkkosivuilta. Liitteeksi voi laittaa esimerkiksi tarkemmat työtuntilistat mutta kuitteja ei tarvita. Maksua varten pitää lisäksi olla projektiraportti, jossa kuvataan suoritetut hankeselvitystehtävät ja niiden tulokset.

Yllä (lihavoidulla fontilla) mainitut dokumentit kuuluvat kustannustarkastukseen.

Nopefin laina kattaa toteutuneita ja maksettuja hankeselvityskuluja. Nopef ei saa osallistua tavanomaisiin käynnistys- ja toimintakuluihin eikä investointeihin hankkeen myöhemmässä vaiheessa.

Nopef osallistuu seuraaviin kustannuksiin:

1. Omat henkilöstökulut

Oman henkilöstön kustannus koostuu maksetusta palkasta ja siihen liittyvistä sosiaalikustannuksista. Palkka on siis yrityksen omakustannushinta eikä esimerkiksi asiakkailta laskutettava tuntiveloitus. Yritysjohto ei yleensä saa ylityökorvauksia joten tuntikustannus voidaan laskea jakamalla kuukausipalkka 160 tunnilla. Omilla työntekijöillä on yleensä myös muita työtehtäviä joten esitettyjen tuntimäärien tulee olla kohtuulliset, ottaen huomioon hankeselvitystehtävät suhteessa muihin työtehtäviin. Maksetut ylityökorvaukset ovat hyväksyttyjä kustannuksia, paitsi siinä tapauksessa että työntekijä saa korvauksen vapaa-aikanaan. Nopef ei korvaa niin kutsuttuja overhead-kuluja.

2. Matkakulut

Toimipaikan ja kohdemaan väliset matkakulut korvataan, mutta matkat muihin maihin pitää perustella. Päivärahoja ei korvata.

3. Ulkopuoliset asiantuntijat

Tyypillisiä kustannuksia ovat konsultti- ja lakimiespalkkiot. Nopef korvaa kustannukset asiantuntijoiden työpanoksesta. Nopef ei voi korvata esimerkiksi koneiden tai laitteiden hankintaa, teknisiä kokeita, viranomaismaksuja tai perustettavan yrityksen vähimmäispääomaa. Jos vastaavia kustannuksia on sisällytetty asiantuntijoiden palkkioihin, pitää ne huomioida, vähentää palkkiosta ja poistaa kustannuserittelystä. Tilintarkastajan palkkio on hyväksytty kustannus.

4. Muita kustannuksia

Muita kustannuksia ovat esimerkiksi puhelin-, kopiointi- ja viisumikulut. Kohtuulliset ja perustellut edustuskulut on myös hyväksytty.

Lähetä ystävällistesti dokumentit allekirjoitettuna ja alkuperäisinä postitse.
Yhtiön varsinaisen tilintarkastajan lausunto:

Kustannuserittelylomakkeella on valmiina tilintarkastajan lausunto, mutta myös erillinen lausunto hyväksytään jos sisältö on vastaava, hanke on yksilöity, tarkistetut summat on kirjoitettu ja lausunto muuten selkeästi viittaa kustannuserittelyyn.

Tilintarkastajan lausunnon tulee vahvistaa että:

· Kustannukset on kirjattu siinä yrityksessä, jonka kanssa Nopef on solminut lainasopimuksen. Myös kustannukset samaan ryhmään kuluvissa yrityksissä hyväksytään edellyttäen, että kustannusten erittelyssä noudatetaan samoja periaatteita ja että kustannukset tarkastetaan samalla tavalla. Jos samaan ryhmään kuluvat yritykset ovat laskuttaneet toisiaan, tulee se mainita ja varsinkin siinä tapauksessa, että laskutus ei perustu omakustannusperiaatteeseen.

· Muut pohjoismaalaiset "hankeomistajat" voivat myös saada kulujaan korvattua niin kutsuttuina osallistuvina yrityksinä, mikäli tästä on sovittu lainahakemuksen käsittelyn yhteydessä. Nopef suorittaa kuitenkin aina maksut lainasopimuksen allekirjoittaneelle yritykselle, ja tämä yritys vastaa siitä, että muut yritykset hoitavat velvollisuutensa. Osallistuva yritys tekee oman kustannuserittelyn, jonka tilintarkastaja tarkastaa. Kaikki paperit lähetetään lainaosapuolen kautta. Osallistuvan yrityksen kustannuksia ei kirjata lainaosapuolen kustannuserittelyyn ellei kyseessä ole lasku, jonka lainaosapuoli on maksanut osallistuvalle yritykselle.

· Kustannukset on kirjattu ja maksettu. Maksamattomia laskuja tai muita velkoja ei korvata.

· Kustannukset ovat syntyneet esiselvitystyöstä, joka kohdistuu suoraan siihen hankkeeseen, joka on nimetty lainasopimuksessa Nopefin ja yrityksen välillä. Mikäli on epävarmaa, liittyykö työsuoritus tai matka kyseiseen hankkeeseen, tämä tulee mainita erikseen, jotta Nopef voi itse päättää, korvataanko kyseinen kustannus.

· Kustannukset, ovat syntyneet lainahakemuksen rekisteröintipäivämäärän jälkeen. Rekisteröintipäivämäärä on merkitty lainasopimukseen.

· Kustannukset on suoritettu sinä aikana, joka on mainittu kustannuserittelylomakkeen alussa eikä ole epäselvyyttä siitä, onko sama kustannus jo korvattu yritykselle aikaisemmin.

· Yritys ei ole saanut muuta julkista tukea samoihin kustannuksiin, jotka on esitetty Nopefille.

· Lomakkeeseen kirjoitettu tilinumero kuuluu lainansaajalle.

· Lainansaajan esiselvitystyö ja kustannukset noudattavat lainasopimusta ja siihen kuuluvia vakioehtoja (standardvillkor).

Kustannusten tarkastuksen voi tehdä otoksena tositteista, mutta tämä on siinä tapauksessa syytä mainita. Otannassa tulee kiinnittää huomiota suuriin poikkeamiin hakemuksen budjetista, suurin yksittäisiin kustannuksiin ja sellaisiin suuriin kustannuksiin, joissa on epäselvyyttä rahan käytöstä.

Muuta

Nopefin maksut tulee kirjata lainana vaikka kyseessä onkin korvaus yrityksen kustannuksista. Kyse on lainasta kunnes Nopef lopettaa hankkeen, jolloin laina muutetaan tueksi tai se maksetaan takaisin.
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